Serbest Musavirlik Miihendislik Blirolar1 Tescil ve Mesleki
Denetim Yonetmeligi

Amagc ve Dayanak

Madde 1- Bu Yénetmeligin amaci, 3458 sayili Mihendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun ile 6235
sayih Tdrk Mihendis ve Mimar Odalar Birligi Kanunu uyarinca, TMMOB makina Mdhendisleri
Odas! Serbest Miihendislik ve Misavirlik Hizmetleri ve Asgari Ucretleri Yonetmeliginde belirtilen
makina muihendisligi hizmeti Greten Kisi ve kuruluslarin mesleki etkinliklerinin TMMOB Makina
Muhendisleri Odasi tarafindan denetlenmesiyle, makina muhendisligi hizmetlerinin mesleki
bilimsel teknik esaslar, Ulke ve meslektas yararlari yoninden gelismesini, Uretilen hizmetlerin
TMMOB Makina Muhendisleri Odasi standartlari ve yénetmelikleri ile Glkemizde gecerli diger
standartlara, yonetmeliklere ve serbest muisavirlik ve mihendislik hizmetleri asgari Ucretlerinin
uygulanmasiyla, meslektaglar arasinda haksiz rekabeti 6nlemek, serbest musavirlk ve
muhendislik hizmeti yapan kisi ve kuruluslarinin mesleki denetim, kapasite ve yeterlilik agisindan
degerlendirilmelerine esas olan kayitlarin tutulmasini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénetmelik, TMMOB Makina Mihendisleri Odasi Serbest Mihendislik ve Misavirlik
Hizmetleri ve Asgari Ucretleri Yénetmeliginde belirtilen makina mihendisligi hizmetleri Greten kisi
veya kuruluglara blro tescil belgesi verilmesi, tescil belgesi verilen serbest muisavirlik ve
muhendislik birolarinin hak ve sorumluluklari ile burolarin mesleki etkinliklerinin denetim
kurallarini, serbest misavirlik ve mihendislik hizmetlerinin yapilmasinda uyulacak kurallari ve
cezai yaptirimlari ve uygulamalarini kapsar.

Tanimlar ve Kisaltmalar

Madde 3- Bu yénetmelikte:

a) TMMOB Makina Mihendisleri Odasina “ODA”,

b) Makina, endistri, ucak, isletme mudhendisligi d6grenimi yapan ODA’sina karsi her tarl0
yukamldlUklerini yerine getirerek Gyelik sifatini koruyan, TMMOB ve ODA yénetmelikleri uyarinca
¢alismasi yasaklanmamis mihendis ve ylksek mihendislere Misavir Mihendis anlaminda
“MM”,

c) Kabule, uygulamaya, yapmaya ve imzaya yalniz MM’nin vyetkili oldugu mihendislik
hizmetlerine Makina Mihendisligi Hizmetleri “MMH”,

d) 3458 sayili Muhendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanunun verdidi yetkiye dayanarak MMH’nden
birini veya birkagini Ucreti kargiliginda, kendi hesabina veya kamu kurum ve kuruluglari disinda
bir kisi veya kurulus hesabina Ucretli, sézlesmeli, ortak vb. baglanti icinde yapan MM’'ye Serbest
Misavir Mihendis “SMM”,

e) Yalniz SMM'’lerin yapmaya yetkili oldugu MMH’ye Serbest Misavirlik Mihendislik Hizmetleri
“SMMH”,

f) SMMH yapmak Uzere ODA’sina kayit ve tescil yaptiran binyesinde tam gun ¢alisan en az bir
SMM bulunduran vergiye tabi kisi veya kuruluglara, Serbest Misavirlik ve Mlhendislik Blrosu
“SMM Blirosu”,

g) Bir SMM Birosuna, SMMH yaptirmak icin s6zlesme yapan 6zel veya kamu tlzel kisiler ile
gercek kigilere “ISVEREN?”,

h) SMM Birolarinin birbirleriyle ve ISVEREN ile olan iligkilerinde diristliigiin ve glivenin hakim
kilinmasi, meslek disiplininin ve ahlakinin korunmasi ve SMM Bdurolarinca yapilan SMMH’nin
yasa, standart ve ydnetmeliklere uygun olarak uyum ve isbirligi icinde yUritilmesi icin, yapilan
SMMH'nin bu ydnetmelik kurallarina, ODA’ca belirlenmis asgari Ucretlere, asgari gizim ve
dizenleme esaslarina uygunlugunun Merkez, Sube, Temsilcilikleri veya gérevlendirdigi yetkili
MM’lerce incelenmesine ve bunlarin ODA’ca kayitlarinin tutulmasina “MESLEKI DENETIM”,
denir.

Belgelendirme

Madde 4- ODA’ya kayit ve tescilini yapan SMM Bdarolarina SMMH yapmaya yetkili oldugunu
belirten “Biiro Tescil Belgesi” verilir. Ayrica Biro Tescil Belgesi alma, vizeleme ya da yenileme
kosullarini yerine getiren SMM Blrolarindaki SMM’lere teknik uygulama sorumlulugu (fenni
mesuliyet) Ustlenecegdi her proje icin bagll oldugu Sube tarafindan “Fenni Mesuliyet Blro Tescil



Belgesi” verilir.

SMMH

Madde 5- SMM'nin aldigi meslek dersleri ve katildigi meslek kurslari, mezuniyet sonrasi stajlar ve
mesleki deneyimi g6zénune alinarak hangi MM ce yerine getirilmesi gerektigi, TMMOB
Mihendislik ve Mimarlk Hizmetleri Asgari Ucret Yénetmeligi, TMMOB Makina Mihendisleri
Odas! Serbest Muisavirlik ve Mihendislik Hizmetleri ve Asgari Ucret Yonetmeligi ve TMMOB
Makina Mihendisleri Odasi Uzmanlik ve Belgelendirme Y&netmeliginde tanimlanmakta ve yer
almaktadir

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik)

SMM bdarolarinin tescili igin gerekli kosullar ve belgeler

Madde 6- "a) SMM birosu adina tam giin ¢alisan (kendi hesabina, ortak, Ucretli ve benzeri) en az
bir SMM bulunmasi,

1) SMM birosunda kendi adina tam gin ¢alisan SMM bulunmasi,

2) Ortaklik durumunda;

Muhendislik ve musavirlik hizmeti vermek amaciyla kurulmus adi ortakliklarda ortak olarak
calisan ve %51 (ylzde ellibir) hisseye sahip SMM bulunmasi (adi ortaklardan biri veya bir kagi
TMMOB Uyesi ise SMM ortaklik payr en az TMMOB (iyeleri kadar olmalidir),

Ortaklarin tamami TMMOB (yesi olan mihendislik ve musavirlik hizmeti vermek amaciyla
kurulmus bulunan sermaye sirketlerinde ortak olarak g¢alisan ve ortaklik payl en az %20 (ylzde
yirmi) olan SMM bulunmasi (SMM’in hissesi %20’den az olmakla birlikte en yiksek hisse sahibi
ile esit olmasi halinde gecerlidir);

Ortaklk c¢ogunluk hissesinin TMMOB (yelerinden olusan mihendislik ve musavirlik hizmeti
vermek amaciyla kurulmus bulunan sermaye sirketlerinde ortak olarak calisan ve ortaklik payi en
az %25 (ylzde yirmibes) olan SMM bulunmasi (ancak limited sirketlerde sirket middirlerinden en
az birinin, anonim sirketlerde ise yénetim kurulu Gyelerinden en az birinin TMMOB (yesi olmasi
kosulu aranacaktir)

3) Ucretli calisma durumunda;

6 nci maddenin (a) bendinin (2) numarall alt bendinde tanimlanan sermaye sirketlerinde veya adi
ortakliklarda tam glin esasina goére galisan en az bir SMM bulunmasi.

Sadece kendi proje ve uygulamalarini yaptiklari igler igin, G¢lncl sahislara ve kurum/kuruluslara
hizmet sunmamak kosuluyla mihendislik ve misavirlik hizmeti vermek amaciyla kurulmus
firmalarda tam gln esasina gére c¢alisan en az bir SMM bulunmasi.”

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik, 01.01.2005 yUr0rlik tarihi)

4) Galisan SMM’lerin noter onayli imza sirkilerinin, (SMM’nin Oda birimine gelerek hazir imza
sirkilerine atacagl imza ayni belge yerine geger)

5) SMM birosu, isyerinin mekan ve donanim olarak mahendislik hizmeti vermeye uygun olmasi,
isyeri adresi bildirimi i¢in isyerinin kira s6zlesmesinin veya isyeri SMM birosu’nun mali ise tapu
belgesinin,

6) Vergi dairesinden alinan, SMM Bdirosu’'nun kurulus statlisii geredi vergilendirmeye tabi
oldugunu belirleyen yazi veya vergi levhasinin onayl fotokopisinin,

7) SMM Birosunun kurulus statislne goére (s6zlesmesinde SMMH’nin ¢alisma alanina girdigine
dair acik hikim yer almasi kosulu aranir); adi ortaklik ise, noterden onayl sézlesme suretinin,
sermaye Sirketi ise, Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret veya Sanayi Odalarindan alinan faaliyet
belgesi ve noter onayl Sirket imza sirkdlerinin,

8) ODA tarafindan verilen dogru ve eksiksiz olarak doldurulacak ve imzalanacak basvuru
gizelgesinin,

Basvuru yapilan ODA birimine verilmesi gereklidir.

9) SMMH verecek biroda tam zamanh olarak calisacak MM In, Oda’dan Uzmanlk ve
Belgelendirme Ydnetmelidi ve eklerine gére almis oldugu (uzmanlk/yetki/sorumluluk ve benzeri)
belgenin o yil vizelenmis fotokopisi,"

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik)

SMM Birolarinin, sube agabilmeleri icin, acacaklari Subelerde de en az bir SMM calistirmalari ve
yukarida belirtilen gerekli diger kosullari saglamalari zorunludur.

b) Biiro Tescil Belgesi Yenilenmesinde istenecek Belgeler asagidaki gibidir:

1) ODA tarafindan verilen basvuru cizelgesinin dogru ve eksiksiz olarak doldurulmasi ve imza



edilmesi,

2) SMM kendi hesabina veya ortak ¢alisiyorsa basvuru tarihi itibariyle Bag-Kur kaydi veya Bag-
Kur kaydinin devam ettigini gésteren son dénem makbuzu veya benzeri belgenin, eger ortak SSK
kaydini faal olarak sUrdlrlyor ise son dort aylik SSK bildirgesinin, eger SSK'dan emekli olup
calismasini strddrdyor ise buna ait belgenin,

3) SMM (cretli calisiyorsa;

SMM vyeni ise baslamis ise, SSK ise giris bildirgesi ve tescil slresince gecerli hizmet
sOzlesmesinin, SMM’nin noter onayll imza sirkilerinin, (SMM Oda birimine gelerek hazir imza
sirkllerine atacagi imza ayni belge yerine gecer)

SMM 0énceden ise baglamis ise, son dort aylik SSK bildirgesi ve tescil sliresince gegerli hizmet
s6zlesmesinin, (SMM Birolarinin Gcretli caisan SMM’lere 6deyecekleri aylk briit Gcret, ODA
tarafindan belirlenen aylik asgari ticretten az olamaz.)

Basvuru tarihi itibariyle vergi mikellefiyetinin devam ettigini gdsterir belgenin,

Firmanin adres bilgilerinde degisiklik varsa, vergi levhasinin onayl fotokopisi veya vergi
dairesinden alinacak yazi, kira veya tapu belgesinin onayl fotokopisi, sirketse Ticaret Sicil
Gazetesinde yayinlanmis adres degisiklidi ilaninin, basvuru yapilan ODA birimine verilmesi
gereklidir.

c) Buro Tescil Belgesi vizelenmesinde istenecek belgeler agagidaki gibidir:

1) SMM kendi hesabina veya ortak caligiyorsa basvuru tarihi itibariyle Bag-Kur kaydi veya Bag-
Kur kaydinin devam ettigini gésteren son dénem makbuzu veya benzeri belgenin,eder ortak SSK
kaydini faal olarak sUrdlrlyor ise son dort aylik SSK bildirgesinin, eger SSK'dan emekli olup
¢alismasini sirdirtyor ise buna ait belgenin,

2) SMM'’nin son dort aylik SSK bildirgesi ve tescil siresince gecerli hizmet sdézlesmesinin, (SMM
Birolarinin Gcretli caisan SMM’ lere ddeyecekleri aylik brit Gcret, ODA tarafindan belirlenen
aylik asgari ticretten az olamaz.)

verilmesi gereklidir.

Biro Tescil Belgesi Verilmesi, Vizelenmesi ve Yenilenmesi

Madde 7- a) Blro Tescil Belgesi veriimesinde aranacak sartlar asagidaki gibidir:

1) 6 nci maddede yer alan kosullari saglayan kisi veya kuruluslar ayni maddede belirtilen
belgeleri tamamlayarak isyerinin bulundugu ilin/ilgenin bagh oldugu Oda birimi araciligiyla Oda
Merkezine yazih olarak bagvurur. Bagvuru dilekgesi ile bu belgeleri verir.

2) SMM birosunun bagh oldugu Sube bu belgeleri aldiktan sonra igyerini inceler ve 7 (Yedi) gln
icinde Sube Ydnetim Kurulu karari alarak Oda Merkezine iletir. Oda Merkezi basvuruyu aldiktan
en geg yirmibir giin iginde inceleyip sonuglandirir.”

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik)

3) Oda Merkezince onaylanan Biro Tescil Belgeleri ilgili SMM Birosuna iletiimek Gzere SMM
Birosunun bagl oldugu Subeye gdnderilir.

4) Biro Tescil Belgesinin Gzerinde; Biro tescil no, ilk tescil tarihi, Sube ismi, Bliro adi, adresi,
telefon, telefax, vergi dairesi ve sicil no, yetkili oldugu SMMH’nin agik tanimi, SMM’nin adi soyadi,
oda sicil no, bitirdigi okul ismi, yil, diploma no, uzmanlik alani ve yetki sinifi, fotografi, biro ile
konumu, imzasi, belge dizenleme tarihi, yetkili isim ve imzasi, vize igin gerekli bélimler bulunur.
Belgede iki SMM igin bolim bulunur. Daha fazla SMM c¢alistiran Birolar igin ek belge diizenlenir.
b) Buro Tescil Belgesinin Vizelenmesinde aranacak sartlar asagidaki gibidir:

Biro Tescil Belgesinde yazili bilgilerde herhangi bir degisiklik yoksa, Ydnetmeliklere aykir
davranigl nedeniyle mesleki faaliyetine kisittama cezasi almamis ise,

Odaya kargi mali yokimlalUklerini yerine getirmisse, Biiro Tescil Belgesi vizelenir.

1) Oda Merkezince verilen Blro Tescil Belgeleri verilis tarihini izleyen ardisik Gg¢ yil siresince
Subelerce vizelenir.

2) Blro Tescil Belgesi her yil Subat ayinin 15’ine kadar, o yil sonuna kadar gegerli olmak tzere
ilgili SMM Burosunun bagl oldugu Subelerce vizelenir.

3) 15 Subat’tan sonra yapilacak vize bagvurularinda, o yilin vize Ucretine %50 gecikme zammi
uygulanir.

4) Gecmis yil vize borglari, vize borcunun tahsil edildigi yil cari vize 6denti miktari (zerinden,
gecikme zammi eklenmeden tahsil edilir.

c) Blro Tescil Belgesinin Yenilenmesinde aranacak sartlar asagidaki gibidir.

1) Blro Tescil Belgesinin verilis tarihinden itibaren her doért yilda bir veya SMM Belgesinin



kaybedilmesi veya SMM Belgesi Uzerindeki tescile esas kosullardan herhangi birinin (Firma adi,
adresi, statist, SMM degisikligi vb.) degismesi halinde Oda Merkezince yenilenir.

2) 15 Subat’tan sonra yapilacak yenileme basvurularinda, o yilin yenileme Ucretine %50 gecikme
zammi uygulanir. Ayrica Yénetmeligin 7 nci maddesinin b) bendinin (4) nolu alt bendi uygulanir.
3) Gegmis yil yenileme borglari, yenileme borcunun tahsil edildidi yil cari yenileme 6denti miktari
Uzerinden, gecikme zammi eklenmeden tahsil edilir.

4) Her yeni Bilro Tescil Belgesi talebinde eski Blro Tescil Belgesinin Odaya iadesi gerekir. Eski
Buro Tescil Belgeleri Odaca ilgilinin dosyasinda saklanir.

Odanin Yetki ve Sorumluluklari

Madde 8- a) ODA, SMMH'nin ylritilmesinde meslek mensuplari arasinda haksiz rekabeti
Onlemek, Uretilen hizmetlerin Gstin nitelikte, sartname ve standartlara uygun Ulke yararina
olmasini saglamak amaciyla gerekli gérdigi énlemleri alir.

b) ODA, yapilan SMMH’ni MESLEKI DENETIM’e ve onaylamaya yetkili ve gérevlidir. MESLEKI
DENETiIM'de Bironun ve SMM'nin kaydinin devam edip etmedigi, SMM imzasinin dogrulugu,
kesilen faturanin veya serbest meslek makbuzunun Asgari Ucret Yénetmeligine ve eki fiyat
tablolarina uygunlugu, hazirlanan proje ve hesaplarinin standartlar, yénetmelikler ve Odanin
proje hazirlama teknik esaslarina, asgari ¢izim standartlarina uygunlugu gibi konular incelenir.
Ancak bu MESLEKiI DENETIM ve onaylama, yapillan SMMH’nin igerigini ve hesaplarini
denetleme ve onaylama degildir, bu anlami tagimaz.

Oda birimleri MESLEKI DENETIM icin gelen SMMH'yi en geg 3 isglinii iginde inceler. Uygun ise
onaylar, degilse gerekgesi ile beraber Biro’ya iade eder.

c) ODA, SMM Biirolarini tescil siiresi icerisinde herhangi bir zamanda; Merkez, Sube, il/iice
Temsilciligi, mesleki denetim birolari veya gdérevlendirdigi MM’lerle yilda en az bir kez olmak
Uzere denetler.

d) ODA, gerektiginde SMM Burolarini her tarld yayin organi kanaliyla tanitmaya, bu konuda is
sahiplerine bilgi vermeye yetkili ve gérevlidir.

e) ODA SMM leri 22/11/2001 tarihli ve 24591 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan TMMOB
Makina Mihendisleri Odasi Uzmanlik ve Belgelendirme Y&netmeligine uygun olarak "uzmanlik
alani", "is hacmi" ve "yetki sinifi"na gére 6nceden tasnif eder.

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik)

Bu uzmanlik alanlar ve yetki siniflarinin yapabilecekleri SMMH’ler Serbest Musavirlik ve
Muhendislik ve Asgari Ucretler Yonetmeligi icinde de yer alir.

SMM Burolarinin Yetki ve Sorumluluklari

Madde 9- SMM biirolarinni yetki ve sorumluluklari agagida belirtiimigtir:

a) TMMOB Makina Mihendisleri Odasi Serbest Musavirlik ve Mihendislik Hizmetleri ve Asgari
Ucretlerinde tanimlanan SMMH’ni yapmaya, yalnizca Biro Tescil Belgesi verilen SMM Burolari
yetkilidir.

Bu yetki; teknik uygulama sorumlulugu dahil tdm SMMH icin Ulke ¢apinda gegerlidir.

Ancak MM'’ler kendisi ve 1. derecede akrabalarin gergek kisi ISVEREN konumunda oldugu fakat
ticari amaci olmayan, kendi uzmanlik alaninda ve sinirt ODA’ca saptanmis SMMH’ni, bu durumu
belgelemek ve her hizmet konusunda gergcek kisiye bir kere 6zgin olmak kosuluyla, fatura
aranmaksizin asgari tcretler Gzerinden kayit ve onay Ucreti 6deyerek yapabilirler.

SMM Birolarinin bu vyetkileri, ODA disinda baska bir kurulug tarafindan sinirlanamaz ve
kisitlanamaz.

b) Tescilin yapilmis olmasi, bir SMM Birosunun yasa, kararname, tizik, yénetmelik, sartname
ve diger mevzuatin zorunlu kildigi kurallara uymamaktan dolayr dogacak sorumluluklardan
kurtarmaz.

¢) SMM Birolari, bu Yoénetmelik kapsamina giren tim SMMH’nde ve yapacagdl hizmet
sb6zlesmesinde mesleki esaslar, Ulke ve meslektas yararlari dogrultusunda, gecerli yasalar ve
borglar hukuku cergevesinde iyi niyet kurallarina uygun davranarak, ilgili konularda ODA’ca
yUrirlige konulmus sartnameler ve belirlenmis asgari Ucret cizelgelerine uyacaktir.

d) SMM Biirolari, bu Yénetmelik kapsamina giren tim SMMH'yi ISVEREN, ilgili idare veya onay
makaminca istensin veya istenmesin MESLEKiI DENETIM'den gegirecek ve onaylatacaktir.

e) SMM Burolari, bu Yénetmelik kapsamina giren ttm SMMH'’yi bagl bulunduklari Sube ve
Temsilciliklere sunarken, asagidaki belgeleri ve hizmetin timi g&zénine alinarak ODA'ca
istenilen diger belgeleri ODA birimlerine vermekle yikimliidir. MESLEKI DENETIM inceleme ve



onay yeri SMMH’nin uygulanacagi yerin bagl oldugu ODA birimidir. Bu ODA birimi Blronun bagli
oldugu ODA biriminden farkh ise diger belgelere ilave olarak Blro Tescil Belgesinin bir fotokopisi
de verilir.

1) ISVEREN ve SMM Biirosu arasinda imzalanmis tip s6zlesme. (SMMH asgari (icret tarifesinin
gecerli oldugu ayni ddnemde tamamlanmis ise s6zlesmenin ODA’ya sunulmasi zorunlu degildir.)
2) Yapilan SMMH Uriini dékimanlar (proje vb.)

3) SMMH’ye iligkin, en az ODA tarafindan belirlenmis asgari Ucretler (izerinden kesilmis (varsa
ODA tarafindan hazirlanmis 6rnege uygun) serbest meslek makbuzu veya fatura.

Ancak yapilan SMMH’de, SMM Biirosu ayni zamanda ISVEREN konumunda ise, bu durum
belgelenerek, serbest meslek makbuzu veya fatura kendi kendine kesilmis olacaktir.

Bu belgelerde SMM Biirosunun vergi dairesinin adi, vergi numarasi, adresi, ISVEREN’ in adi ve
adresi ile vergi mukellefi ise vergi dairesinin adi ve vergi numarasi yer alacaktir.

f) SMM Biirolari ODA’'ya MESLEKI DENETIM ve onay hizmeti igin yapilan SMMH nin tiiriine gére
yilda 2 kez Oda Yénetim Kurulunca belirlenen kayit ve onay Ucretini her hizmet igin
O6deyeceklerdir. Bu tGcret SMM burolari tarafindan édenir, isverenden istenemez.

(03/09/2004 tarih ve 25572 sayili Resmi Gazetede degisiklik, 01.01.2005 yUrUrlik tarihi)
SMMH'nin Yapilmasinda Uyulacak Kurallar

Madde 10- SMMH’nin yapiimasinda uygulanacak kurallar asagida belirtilmigtir.

a) SMM Birosu bu yénetmelik cercevesinde SMMH yaptirmak isteyen bir ISVEREN ile (varsa
ODA tarafindan hazirlanmis 6rnege uygun) s6zlesme imzalamak zorundadir.

b) SMM Biirosu, ISVEREN ile yaptigi s6zlesmeyi istenildiginde ODA’ya onaylatarak bir érnegini
vermek zorundadir. SMMH’nin ayri yillarda yapilmasi durumunda uygulanacak asgari Ucretin
saptanmasinda, sézlesmenin ODA’dan onay tarihi gecerlidir.

¢) ISVEREN, SMMH’nin durumuna gére birden fazla SMM Biirosu ile sézlesme yapabilir. Ancak
s6zlesmelerde buna iliskin hiikiimler yer almalidir.

Bir s6zlesme ile ISVEREN tarafindan SMM Biirosuna veriimis SMMH’nin bazi bélimleri bagka
SMM Buirosuna veya Birolarina verilirse ilk s6zlesme yapan SMM Biirosunun hakki saklidir.

ik sdzlesmenin saptanmasinda sdzlesme noterden yapilmigsa, noterden onay tarihi, aksi
durumlarda ODA’dan onay tarihi gegerlidir.

d) SMMH’nin timinden veya bir bdliminden vazgegilir veya belirsiz bir slireye ertelenir veya
mucbir nedenlerle, SMM Biirosu ile ISVEREN arasinda sdzlesme bozulursa, o ana dek yapilan
SMMH’ye orantili olarak (cret ve yapilan diger masraflar édenir. SMMH’nin bir bdlimuainin
yeniden yapilmasina ve tadil edilmesine karar verilmesi durumunda, SMMH, ilk s6zlesme yapilan
SMM Burosu tarafindan yapilir veya o SMMH’nin baska bir SMM Bdurosu tarafindan yapilmasi igin
ilk s6zlesme yapilan SMM Birosunun onayi gereklidir. Ancak timuyle yeniden yapilmasi halinde
bu kosul aranmaz.

e) SMMH’nin yapilmasinda, sézlesmeye aykiri isler ve islemler yapilmasi durumunda karsi taraf
bu davraniglarda bulunan tarafa noter araciligiyla belirli bir sureli bildirim yapar. Bu sire, isin
yapiimasina yeterli olmaldir. Bu sire iginde, bildirimde ileri sUrllen hususlar dizeltimez ve
yerine getiriimezse, sdzlesmeyi tek yanh bozma hakki dogar.

Bu sira dizeni izlenmeden ISVEREN tarafindan bozulan sézlesme konusu SMMH, baska bir
SMM birosuna yaptirilamaz.

f) Herhangi bir nedenle SMMH’yi yapan SMM Birosunun degismesi durumunda onun yerini alan
SMM Bilrosuna, o gine degin yapilmis olan SMMH saptanarak, tOm teknik uygulama
sorumlulugu (fenni mesuliyet) ile birlikte devredilir. Bu durum sézlesmede belirtilir. Bir SMMH
yapimi siirerken SMM Birosunda SMM degismesi durumunda da gerekli ise ISVEREN'le
s6zlesme yenilenir.

g) ISVEREN, s6zlesme konusu SMMH igin, SMM Birosu tarafindan hazirlanan proje, plan vb.
dékimanlari sézlesmede yer alan amaglar disinda kullanamaz ve bunlarin ticaretini yapamaz.
Ancak TMMOB ve Oda Yénetmeliklerine aykiri olmamak kosuluyla, sézlesmede yer alan 6zel
hikdmler sakhdir.

h) SMM Biirosu, ISVEREN tarafindan verilen belgelerin gizliligine uymak zorundadir.

i) SMM Birosu sézlesme konusu SMMH igin, SMM Birosu tarafindan hazirlanan proje, plan ve
dékimanlari ISVEREN istedigi zaman bu istege uymak zorundadir. Ancak Ucreti ve sdézlesmede
belirtilen yapmis oldugu dider giderler tamamen 6denmedikge SMM Birosu bu zorunluluga
uymakla yukidmli degildir.



i) SMM Bilrosu, SMMH ic¢in verilen evrak, belgeler ile hazirladi§i dékdmanlar isin sona
ermesinden sonra iki yil sire ile saklamak zorundadir. SMM Birosu bunlardan iISVEREN'e
verilecek olanlari, noter araciligiyla yazi ile bildirerek, almasini énerir. ISVEREN bunlari almadig
taktirde, saklama zorunlulugu, bildirim tarihinden itibaren ¢ ay i¢inde sona erer.

k) ODA merkezinde SMM Biirosu katiigiinden ayri olarak, SMM kiitigi de tutulur. Bu kitikte
SMM olarak gérev yapan Uyenin belgelendirme siirecine ait bilgiler SMMH ile ilgili calistigi SMM
bdrolarinin isimleri, tarihleri Subelerce yapilacak denetim sonuglari ve varsa aldig1 cezalar iglenir,
cezalandiriimig SMM’nin SMM burolarinda gérev almamasi saglanir.
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) SMM Birosu;

1) Onerilen SMMH'de, SMM Biirosu veya SMM Biirolarinda calisan SMM’ler 6nceden teknik
uygulama sorumlusu (fenni mesul) kontrolér veya benzeri gibi katkida bulunan calismalar
yapmissa ve bundan dolay bir sakinca goériyorsa,

2) ISVEREN, SMM Biirosuna veya SMM Biirosunda c¢alisan SMM'lere karsi bir sug islemis veya
mahkemeye intikal etmis bir ihtilafa dismusse,

3) ISVEREN ile SMM Biirosunda calisan SMM'ler arasinda yakin akrabaliktan dolayi bir sakinca
goriyorsa,

4) Herhangi bir gerekce gdéstermeden SMMH'yi yapmak istemiyorsa, ISVEREN’in énerisini
reddedebilir. Ancak SMM Biirosu, ISVEREN’in 6ngérdiigi sire iginde bu durumu ISVEREN’e
bildirmekle yakumladur.

Gordirecegi SMMH en az iki SMM Birosu tarafindan red olunan ISVEREN kendisine SMM
Birosu bulunmasini ODA’dan isteyebilir.

m) SMM Bdirosu, yapilmasi énerilen SMMH’ni;

1) Usule aykiri, yanlis, teknik ve bilimle bagdasmaz oldugunu gorir veya bu kaniya varirsa,

2) Bu ybnetmelige veya mesleki dayanisma ve gereklerine aykiri buluyorsa, ISVEREN’in énerisini
reddetmek zorundadir.

n) imar Kanunu uyarinca teknik uygulama sorumlulugunu (fenni mesuliyet) tizerilerine alan SMM
Burolari veya galisan SMM’ler uygulamayi ruhsat ve eklerine, teknik kurallara uygun yaptirmakla,
ISVEREN’in ruhsatiyla ve ekleri ile teknik kurallara aykiri yaptirdigi uygulamalari da 15 giin icinde
yazi ile Belediye’ye ve ODA'ya bildirmekle yukimltddirler.

0) SMM Biirosu ile ISVEREN arasinda yapilmakta olan SMMH’dan dolayi ¢ikacak anlasmazliklar,
taraflar arasinda ¢6zimlenmedigi taktirde, taraflardan birinin istegi tzerine anlagmazlik konusu
ODA’nin atayacagi hakem tarafindan ¢ézimlenir. Hakem Ucreti, TMMOB Bilirkisilik, Ekspertizlik
Hakemlik ve Teknik Musavirlik Ydnetmeligine gbére talep sahibi tarafindan ODA’ya pesinen
6denir. SMM Birosu, bu durumda ODA'nin verecegi karara uymakla yokimliddir.

Diger Konular

Madde 11- a) Blro Tescil Belgelerinin verilmesi, yenilenmesi, degistiriimesi veya gegersiz
kilinmasi konusunda son yetkili organ Oda Yénetim Kuruludur.

b) Tescile esas bilgi ve belgelerin ODA’ya verilmesi asamasinda gercede aykiri bildirimde
bulunduklar saptanan, Biuro Tescil Belgesi lzerinde herhangi bir degisiklik yapan, tescile esas
kosullarda olan veya Ucretli galistirdigi SMM’'nin aylik maas ve doért aylik SSK pirim bordrosunun
onaylanmis nlshasini 4 ayda bir en ge¢ izleyen ay igerisinde ODA’ya bildirmeyen SMM
Birolarinin Biro Tescil Belgeleri gegersiz kilinir.

¢) Biro Tescil Belgesini almayan veya yenilemeyen SMM Biirolarina hicbir ODA belgesi verilmez.
d) Calisan SMM’lerin ayrilmasi durumunda, SMM kalmayan SMM Burosunun Buro Tescil belgesi
gecersiz kilinarak, kaydi kapatilir.

e) Belge onay islemlerini her yil yenilemeyen SMM Burolarinin kaydi kapatilir.

f) Kaydi kapatilan SMM Bdarolarinin yeniden basvurusu durumunda eski tescil numarasi verilir.

g) SMM Bdarosunun kayit, tescil, yenileme ve vizeleme igleri icin ODA Y&6netim Kurulu’nca
belirlenen Ucretler alinir. Bu Ucretler her yil Aralik ayi iginde ODA asgari Ucretleri ile birlikte
saptanir ve yayinlanir.

h) Yasalar ve ODA ydnetmelikleri geregince, herhangi bir nedenle, meslekten men edilen
SMM’nin isine son verilmesi, SMM Blrosu’na noter aracilhidiyla génderilen bir yazi ile bildirilir.

i) Blro Tescil Belgesi almak igin ODA’ya basvuran kisi ve kuruluglar, bu yénetmeligin timuna
okumus, kabul etmig ve uyacagini taahhlt etmis sayilir.

j) ODA’ya kayith yabanci MM ve kuruluslar da Turkiye’de yapacaklari SMMH icin bu ydnetmelik



kurallarina uymak zorundadir.

k) ODA merkezinde SMM Biirosu katiginden ayri olarak, SMM kitigi de tutulur. Bu kitikte
SMM olarak gbérev yapan Uyenin sertifikalandirma slrecine ait bilgiler SMMH ile ilgili ¢alistig
SMM Birolarinin isimleri, tarihleri Subelerce yapilacak denetim sonuglari ve varsa aldigi cezalar
islenir. Cezalandiriimig SMM’nin SMM Biirolarinda gérev almamasi saglanir.

[) SMM'ce hazirlanan proje, rapor vb. belgelerin Gzerine ODA’nin &ngdrdigl 6lgl ve bigimde
hazirlanmis ve lzerinde ODA’nin ismi, amblemi, Uyenin isim ve soyadi ile ODA sicil numarasinin
yazili oldugu tip mihdr basilir ve SMM’nin imzasi bulunur.

m) SSK’ya tabi calisan SMM ayni zamanda santiye hizmetinde de caligiyorsa Biiro Tescil Belgesi
alabilmesi i¢in santiyenin ayni il sinirlari iginde olmasi zorunludur.

Yaptirimlar

Madde 12- SMMH’ni yiratirken, ODA Etik Kurallarina aykiri davranan, onur kirici ve meslegi
kétlye kullanma gibi durumu saptanan, bu Yénetmelik kurallarina, asgari ticret ve MESLEKI
DENETIM esaslarina uymadiklari belirlenen SMM’lere ve SMM Biirolarina, ODA durumun fiili
agirhgini gézéninde bulundurarak, fakat sira gézetmeksizin;

a) Yazil uyarida bulunur.

b) Yazih ihtarda bulunur.

c) Buro Tescil Belgesini bir aydan alti aya dek gegersiz kilar.

d) Biro Tescil Belgesini suresiz gegersiz kilar.

Yaptirimlarin Uygulanmasi

Madde 13- Yaptirimlarin uygulanmasi asagida belirtiimistir:

a) SMM Birolarina ve/veya SMM’'ye 12 nci maddenin (a), (b), (c) ve (d) bentlerindeki cezalar
veriimeden once; Sube Yoénetim Kurulu tarafindan SMM Birosundan ve/veya SMM’'den 7 giin
sure taniyarak bilgi ve savunma istenir. Gelen cevap dogrultusunda Ydénetmeligin 12 nci
maddesinin (a) ve (b) bentlerindeki cezalarindan birisinin verilmesi gerekiyorsa bu ceza, SMMH'ni
yUrdttikleri ilin bagh oldugu veya Biro Tescil Belgesini aldiklari Sube Ydnetim Kurulu karar ile
verilir. Yonetmelidin 12 nci maddesinin (c) ve (d) bentlerindeki cezalarindan birisinin verilmesi
gerekiyorsa SMM birosunun dosyasi Oda Yoénetim Kuruluna sunulur. SMM Birolarinin
Yénetmeligin 12 nci maddesinin (a) ve (b) bentlerindeki cezalara karsi bildirimden sonra 15 gln
icinde ODA Y&netim Kuruluna itiraz hakki vardir.

b) 7 gln slre igerisinde bilgi ve savunma géndermeyen SMM Birosu ve/veya SMM hakkinda
Yénetmeligin 12 nci maddesinin (a) ve (b) bentlerindeki cezalar Sube Yénetim Kurulu, (c) ve (d)
bentlerindeki cezalar ise Oda Yénetim Kurulu tarafindan resen verilir.

¢) SMM Burolarina ve/veya SMM’ye bu Yénetmelidin, 12 nci maddesinin (¢) ve (d) bentlerinde yer
alan cezalar Sube Yoénetim Kurulu tarafindan génderilen dosyanin incelenmesinden sonra Oda
Yoénetim Kurulu karariyla verilir. ODA Ydénetim Kurulu, iletilen dneri ve sikayetleri bir ay iginde
karara baglamak zorunda olup, bu sire iginde karar veriimemesi SMM Birosu ve/veya SMM
lehine yorumlanir ve cezalandiriimamis sayilir.

d) Oda Yoénetim Kurulu kendisine gelen bir sikayet neticesinde sorusturma baslatip, SMM
Burosuna ve/veya SMM’e Yénetmelidin, 12 nci maddesinin (c) ve (d) bentlerinde yer alan cezalari
verebilir.
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e) ODA, hakkinda cezai yaptirirm uygulanan SMM Birosunu ve/veya SMM'yi ve cezai yaptirim
tarand, ilgili Subeye ve ilgili kurum ve kuruluslara (Valilik, Belediye, Bayindirlik ve iskan Bakanhg,
Sanayi ve Ticaret Bakanligi, TSE, vb.) bildirir, ODA ve diger yayin organlarinda kamuoyuna
duyururYararlok

Madde 14- Bu Yénetmelik Resmi Gazete’de yayimi tarihinde yarUrliige girer.

Yiratme

Madde 15- Bu Yoénetmelik Tark Mihendis ve Mimar Odalari Birligi Makina Mihendisleri Odasi
Yoénetim Kurulu tarafindan yaratdlr.



