TMMOB SERBEST MUSAVIRLiK MUHENDISLIK VE MIMARLIK
HIZMETLERI VE BURO TESCIL BELGESI YONETMELIGI

TMMOB Yonetim Kurulu'nun 25 Nisan 1989 tarih ve 102 no.lu karari ile yiiriirliige
girmistir.

Amacg

Maddel- Bu yonetmeligin amaci, 28 Haziran 1938 giinlii Miihendislik ve Mimarlik
hakkindaki Kanun, 5 Agustos 1983 giin ve 66 sayili KHK, 16 Eyliil 1983 giin ve 85 sayili
KHK, 7303 sayil1 yasa ile degisik 6235 sayili TMMOB Yasasi1 hiikiimleri uyarinca serbest
miihendislik mimarlik ve miisavirlik hizmetleri tireten kisi ve kuruluslarin mesleki
etkinliklerinin TMMOB'ye bagli Meslek Odalar tarafindan denetlenmesiyle, Miihendislik
ve Mimarlik Hizmetlerinin mesleki esaslar, iilke ve meslektas yararlar1 yoniinde
gelismesini saglamak, iiretilen hizmetlerin meslek odalar1 standartlari, tiiziik ve
yonetmelikleri ile lilkemizde gecerli diger standartlara, yonetmeliklere ve esaslara
uygunlugunu saglamak, TMMOB tarafindan belirlenen Miihendislik ve Mimarlik
Hizmetleri asgari ticretlerinin uygulanmasiyla meslektaslar arasinda haksiz rekabeti
onlemek, serbest miihendislik, mimarlik ve miisavirlik hizmeti veren kisi ve kuruluslarin
mesleki denetim, kapasite ve yeterlik agisindan degerlendirilmelerine esas olan kayitlarin
tutulmasini saglamaktadir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik, serbest calisarak miithendislik mimarlik hizmetlerini tireten
gercek tiizel kisi; kurulus ve isyerleri ile bunlarin iirettikleri miihendislik mimarlik ve
miisavirlik hizmetlerine iligskin esaslar1 kapsar.

Kisaltmalar

Madde 3- Bu yonetmelikte gecen kisaltmalar su anlamlarda kullanilmistir.

a) "MMH" Miihendislik ve Mimarlik Hizmetleri

b) "MM"Miihendis ve Mimar

¢) "Oda" TMMOB'ye bagli ilgili Meslek Odas1

d) "SMM"Serbest Miisavir Miithendis veya Serbest Miisavir Mimar

e) "SMMH" Serbest Miisavirlik, Miithendislik veya Mimarlik Hizmetleri

Tammlar

Madde 4-

a) 3458 sayili yasanin verdigi yetki ile serbest ¢alisarak Oda'ya kayit ve tescilini yaptirmis
kendi hesabina veya kamu kurum ve kuruluslar1 disinda gercek veya tiizel kisi hesabina
ticretli, sozlesmeli, ortak ve bunun gibi bir baglant1 i¢inde bir yatirimin veya MMH'nin
diisiince safhasindan fiziki biinyeye doniik organizasyonunun gerceklestirilmesi siireci

boyunca yatirimcinin ise girisip girismemesi hakkinda olusturacagi kararlara esas olacak
caligmalardan isin faaliyete gegmesine kadar yatirimciya danismanlik gérevi yapan ve bu



faaliyetlerin tiimiine iliskin organizasyonu kurabilecek nitelikteki kisi veya kurulusa SMM
denir.

b) Oda'ya kayit ve tescili yapilan SMM'ne, SMMH yapmaya yetkili oldugunu belirten
"SMM Belgesi" verilir.

c) "MMH" yapmak iizere Oda'ya kayit ve tescil yaptiran ve biinyesinde en az bir MM
ticretli, sozlesmeli, ortak vb. bir baglanti icinde bulunduran gergek ve tiizel kisi veya
kuruluslara "Tescilli Biiro" denir.

d) Oda'ya kayit ve tescili yapilan Biiro'ya "Oda" tarafindan "Biiro Tescil Belgesi"verilir.
SMMH
Madde 5- "MMH" ile ilgili asagida belirtilen isler bu yonetmelik kapsamina girer.

a) Her meslek Odasi kendi ihtisas alaniyla ilgili hangi islerin yonetmelik kapsaminda
oldugunu belirler.

b) Danismanlik Hizmetleri (Miisavirlik Hizmetleri) Yukaridaki islerden I ve II. maddedeki
hizmetleri SMM ler, yalniz I maddedeki hizmetleri ise tescilli biirolar faaliyet
kapsamindadir.

Belge Verilmesi ve Yenilenmesi

Madde 6- SMM Belgesi ve Biiro Tescil Belgesi verilmesi ve yenilenmesi islemleri
asagidaki kurallara uygun olarak yiiriitiiliir.

a) Ik kez belge isteyen kisi veya kurulus, "Oda" Genel Merkezi veya birimlerine gerekli
evraklari verir.

b)"Oda" Genel Merkezi veya yetkilendirecegi birim yapilan bagvuruyu inceleyip
sonuglandirir. Belge verilmesi uygun goriilen kisi ve kuruluglara belgeleri, ilgili birim veya
Genel Merkez tarafindan iletilir.

¢) SMM ve Biiro Tescil Belgeleri ilk kez bagvuruda o yi1l sonuna kadar gecerli olmak iizere
verilir.

d) Verilen belgeler, heryil Ocak ay1 sonuna kadar belge sahiplerinin bagvurusu tizerine o
yil sonuna kadar gecerli olmak iizere yenilenir.

e) Belgelerin verilmesi, yenilenip yenilenmemesi konusunda son yetkili organ "Oda"
Yo6netim kurulu'dur.

f) Birden fazla alanda calisan ve farkli "MMH" veren kuruluglar ¢alisma alaniyla ilgili
"Oda";dan "SMM"; veya "Biiro Tescil" belgesi almak zorundadir.

g) Tescile esas bilgi ve belgelerin "Oda"ya verilmesi asamasinda gercege aykir1 beyanda
bulunduklar1 saptanan, Tescil Belgesi iizerinde herhangi bir degisiklik yapan, tescile esas
kosullarda meydana gelen degisiklikleri bir ay icerisinde "Oda"ya bildirmeyen kisi ve
kuruluglarin belgeleri iptal edilir.



h) Belge onay islemlerini her y1l yaptirmayan kisi ve kuruluslarin kayd: kapatilir.

1) Kaydi kapatilan kisi ve kuruluslarin yeniden bagvurusu halinde eski sicil numarasi
verilir.

J) SMM veya Biiro Tescil Belgesi almak i¢in "Oda"ya basvuran kisi ve kuruluslar, bu
yonetmeligin tiimiinii okumus, kabul etmis ve kurallarina uyacagini taahhiit etmis
sayilirlar.

SMM Belgesi Verilmesi

Madde 7- SMMH yapacak bir "MM "nin Oda'ya SMM belgesi almak iizere kayit ve
tescilinin yapilmasi i¢in asagidaki kosullar aranir:

a) Oda iiyesi olmast,
b) MM olarak ¢alismasi (TMMOB tarafindan kisitlanmis olmamasi),

¢) Odaca belirlenecek yeterlilik kosullarina sahip olmasi. (Bu kosullar her Oda tarafindan
bu yonetmeligin eki olarak belirlenir.)

d) Kendi adina serbest ¢alisiyorsa, serbest meslek sahiplerine iliskin vergilendirmeye tabi
oldugunu belgelendirmesi,

e) Bir Tescilli Biiro adina ¢alisiyorsa, calistig1 Tescilli Biiro ile iliskisini (Ucretli,
sozlesmeli, ortak vs) yaptig isi, stiresini ve iicretini belirten s6zlesmesini veya
taahhiitname siiretini "Oda"ya vermesi, iicretli ¢alisiyorsa kendisine ne iicret ddendigini
belgelemesi, veya biiro tescil belgesine sahip olmasi,

f) Noterden onayli bir imza sirkiileri vermesi,

g) Bagvuru formunu dogru ve eksiksiz doldurarak imza etmesidir.

Biiro Tescil Belgesi Verilmesi

Madde 8- "MMH" yapmak iizere Biiro Tescil Belgesi almak isteyen gercek ve tiizel kisi
ile kuruluslarin Oda'ya kayit ve tescillinin yapilmasi icin asagidaki kosullar aranir:

a) Biiro adina ¢alisan en az bir "MM" bulunmasi ve "MM" biiro adina ne sifatla tescil
edileceginin (ortak, iicretli, sozlesmeli calisan vb.) bagvuruda belirtilmesi ve belgelenmesi,

b) Biironun kurulus statiisii geregi vergilendirmeye tabi oldugunu vergi dairesinden
belgelemesi,

¢) "MM "nin biiro veya kurulusta {icretli calismasi durumunda MM'nin bu kurulustan aldigi
ticretin belirlenmesi,

d) "MM"nin noter onayl bir imza sirkiilerinin verilmesi,

e) Biiro eger sirket ise Ticaret Sicili gazetesinde yayinlanmis esas mukavelesinin "Oda"ya
verilmesi



f) Biiro adi ortaklik ise noterden onaylanmis ortaklik sozlesmesinin bir suretinin "Oda"ya
verilmesi

g) Tescilli biironun kira sézlesmesi veya kurulus sahibinin mal1 ise kanitlayan belgenin
verilmesi

h) Bag-kur veya sigorta kaydinin belgelenmesi,
1) Bagvuru formunun dogru ve eksiksiz doldurularak imza edilmesi.
SMMH ve Biiro Tescil Denetimi

Madde 9- "MMH "nin yiiriitiilmesinde, SMM ve Tescilli Biirolar asagida belirtilen sartlara
uyarlar:

a) Oda, "MMH "nin yiiriitiilmesinde meslek mensuplar1 arasindaki haksiz rekabeti 6nlemek,
tiretilen hizmetlerin iistiin nitelikte, sartname ve standartlara uygun ve iilke yararina
olmasini saglamak amaciyla gerekli gordiigii onlemleri alir.

b) Oda yetkilileri, arastirma ve uygulamalarda yapilan hizmetleri ve iiriinleri incelemeye,
vize etmeye ve yapilan isleri yerinde denetlemeye yetkilidir. Oda yetkililerini ve ¢alisma
kosullarin1 Genel Merkez Yonetim Kurulu belirler.

c) SMM Belgesi veya Biiro Tescil belgesi bulunmayan, belgesini yenilemeyen, belgesi
Oda tarafindan siireli veya siiresiz olarak iptal edilen kisi ve kuruluglar, bu belgelere
dayanarak hizmet yapamazlar.

d) SMM ve Tescilli Biiro, bu yonetmelik kapsamina giren tiim islerinde ve yapacagi
hizmet s6zlesmesinde; mesleki esaslar, iilke ve meslektas yararlari, ilgili konularda Oda
tarafindan yiiriirliige konmus sartnameler ve Oda tarafindan belirlenmis asgari iicret
tarifelerine uyacaktir.

e) SMM ve Tescilli Biirolar bu yonetmelik kapsamina giren tiim hizmetlerini ilgili isveren
idare veya onay makaminca istensin veya istenmesin "Oda" denetiminden gecirecek ve
vize ettirecektir.

f) SMM ve Tescilli Biiro'larin {icretli veya sozlesmeli statiide ¢alistirdiklar1 "MM"lere
odeyecekleri briit ticretlerin yillik toplami, 0 "MM"nin bir y1l i¢inde iirettigi hizmetlerin,
Oda Asgari Ucretlerine gore toplaminin % 15'inden az olamaz.

g) SMM ve Tescilli Biiro'larla igveren arasinda dogabilecek anlasmazliklarda Oda durumu
inceler ve tarafsiz hakemlik gorevini yerine getirir, kararini taraflara bildirir. SMM ve
Tescilli Biiro bu durumda "Oda"nin verecegi karara uymakla yiikiimliidiir.

h) SMM ve Tescilli Biirolar, hizmetlerini denetim i¢in bolge-sube veya Genel Merkeze
sunarken asagidaki belgeleri ve hizmetin tiirii gézoniine alinarak "Oda" Yonetim
Kurulu'nca istenilen diger dokiimanlar1 Oda'ya vermekle yiikiimliidiirler:

h.1. Hizmetini belirten veya hizmet iiriinii dokiimanlar (Proje, s6zlesme vb.)

h.2. Hizmete iligkin en az Oda tarafindan belirlenmis asgari iicretler izerinden kesilmis ve
varsa Oda tarafindan hazirlanmis 6rnegine uygun meslek makbuzu veya fatura,

h.3. "MM" tiyenin imzasi, SMM veya Tescilli Biiro numaralari, iiye sicil numarasi, bagh



oldugu vergi dairesi ad1 ve vergi numarasi, biiro adresi, isverenin adi ve adresi sunulan
belgelerde yeralacaktir.

Madde 10- SMM ve Tescilli Biirolarin bu yonetmelik kapsamina giren hizmetleri
yiiriitirken, yonetmelik kosullarina uymadiklarinin belirlenmesi halinde belgesi iptal edilir.
Mlgili "Oda" Merkez Yénetim Kurulu tarafindan Onur Kurulu'na sevk edilirler.

Madde 11- Bu yonetmelik TMMOB Yo6netim Kurulunun 25 Nisan 1989 tarih ve 102
sayili karar ile yliriirliige girmistir. Bu Yonetmelik TMMOB Kurulu tarafindan yiiriitiiliir.



